Raport Kasowy - Rozliczenie zaliczek z pracownikami:

Wyplata zaliczki pracownikowi:

W raporcie kasowym nalezy wybra¢ operacje kasowa typu KW - >Wyptata zaliczki
Program podpowie formatke stownika pracownikéw, z ktérej nalezy wybra¢ pracownika.

W wyniku wykonania tej operacji zostang utworzone zapisy ksiegowe, ktére mozna przejrzeé
na zaktadce 3.Ksiggowania (rys. 1.)

Cechg charakterystyczna takiego zapisu jest wyr6znik: Wyplata zaliczki na zapisie
ksiegowym zwigzanym z kontem pracownika.

Program automatycznie nadaje numer transakcji — widoczny w kolumnie: Transakcja.

Numer ten jest nieedytowalny.

W raporcie kasowy wszystkie ksiegowania pochodzenia automatycznego s3 nieedytowalne.

Rys. 1. Wypltata zaliczki
4 Ewidencja dokumentdw [Raport kasowy] = |EI|1|
1 Dokumentyl 2 Raport Kazowy 3. Ksiggowania |4_1. Fiejestr zakupdw kraiowyc:hl

| Dokument | Mumer | [rata wypsta... |Numer raportu| Miezige |F|0k | Waluta | Mazwa kasy Stan kazy
}| REK 4 2004-02-16 4 2 2004 FLM K.aza - Biuro Zarzadu

L....ul | Konto |MF'K... |Kw0ta Wik |Kw0ta (LFY |Wyr62'nik |Transakcia |Data zapt. |K0mentarz |Data ubworzenia |Numer... -
» 100 0o 0.00 200,00 JODEDWSK] EURASZ | 2004-02-26 09:07.06
2 232-053643 oo 200,00 0,00 ‘wypkata zaliczki  Z/20040226/KB2/7  2004-02-26  JODECWSE] LURASZ  2004-02-26 09:06:58

0 o

[~ automatyczne ksiggowania W - przeksiggowania

| Suma‘Wh ogdrem | Suma M ogdbem kb A Bilanzowe ‘Wh | Bilanzowe bda kb A Pozabilanzowe 'wH | Pozabilansowe Ma kb A
}| 200,00 200,00 200,00 200,00 0.00 0.00

Korekta dol Reieslll KP I KW'I 20 Konto IKasa

f‘}gsurﬁ | Edytui | ;’Egodai | Odswiez | Opcie »» | [ekret | Erzelewy | lransakciel Bejesty |

Rozliczenie zaliczki:
Program umozliwia rozliczanie kazdej zaliczki osobno.

1. Czesciowy zwrot zaliczki :
1. Operacja Kasowa :
KP: Rozliczenie zaliczki -> Wptlata
W polu kwota KP nalezy wpisa¢ zwracang przez pracownika kwotg.

Wprowadzenie dokumentdw rozliczajacych zaliczke:

a) Faktur zakupu:

- Na zaktadce 4. Rejestr zakupu wpisujemy faktury, ktore pracownik przedstawit do
rozliczenia

- Na zaktadce 3. Ksiegowania ( Rys.2) nalezy wskaza¢ wprowadzong fakture,
zaznaczy¢ ja (spacja lub prawym klawiszem myszy) i z przycisku [Opcje>>] wybrac
polecenie: 4.Rozlicz zaliczke

Wykonanie tego polecenia spowoduje, ze ( rys. 2.):

- faktura zostanie rozliczona na calg kwote

- zaliczka zostanie rozliczona na r6znic¢ wynikajaca z kwoty przyjetej dokumentem
KP




b) Innych dokumentow
Na zaktadce 3. Ksiggowania mozna wprowadzi¢ zapisy ksiegowe dokumentujgce

wydatkowanie zaliczki oraz doda¢ przyciskiem [Dodaj] zapis rozliczajacy pracownika.

W celu wiasciwego rozliczenia zaliczki nalezy wybra¢ wyr6znik: Sptata zaliczki 1 z
podpowiadanej tabeli rozrachunkow wybra¢ wlasciwa zaliczke.

1. Rozliczenie bezgotowkowe:
1. Operacja Kasowa :
KP: Rozliczenie zaliczki -> Wptata
W polu kwota KP nalezy wpisa¢ zero
Pozostate operacje jak w opisie powyze;j.

Rys .2.Przykiad rozliczenia zaliczki

1 Dokumentyl 2. Raport Kazowy 2. Ksiggowania |4_1. Fiejestr zakupdw kraiowyc:hl

=0l x|

Korekta do | Rejestr | KP | KW | Konto [JODEOWSKI EUKASZ

1
1 Stan konka Erzelewy | lransakciel Bejesty |

% Wsuri | Edytuil > godai| Ddswiez |

2 Stan rozrachunkdw

| Dokument | Mumer | [rata wypsta... |Numer raportu| Miezige |F|0k | Waluta | Mazwa kasy Stan kazy
}| REK 4 2004-02-16 4 2 2004 FLM K.aza - Biuro Zarzadu

L.l | Konto |MF'K... |Kw0ta Wik |Kw0ta (LFY |Wyr62'nik |Transakcia |Data zapt. |K0mentarz |Numer rejestu |Data ubworze. .. |;|

1100 0o 0.00 0.00 JODEDWSKL EUKASE 2004-02-26 09

» 2 232-053649 oo m 0,00 Spkata zaliczki Z/20040226/KB2/7  2004-02-26  JODEOWSKl EUKASE 2004-02-26 090
| | 3 201-020588-019088 oo 0.00 150,00 Faktura T 2004-0216 2| 2004-02-26 09:.C
|| 4Em oo 12295 0.00 T 2| 2004-02-26 09:.C
|| 5am 0o 0.00 12295 T 2004-02-26 09
|| 6220 oo 27.05 0.00 T 2| 2004-02-26 09:.C
| | 7 201-066557-052242 oo 0.00 50,00 Faktura T2 2004-0216 3 2004-02-26 09:.C
|| 8am oo 4038 0.00 T2 3 2004-02-26 09.C
|| 9am 0o 0.00 4038 T2 2004-02-26 09
|| 10722011 oo 9,02 0.00 T2 3 2004-02-26 09.C
| | 11 201-020588-019088 0o 150,00 0,00 Zapkata T 2004-0216 2004-02-26 091
| | 12 201-066557-052242 0o 50.00 0,00 Zapkata T2 2004-0216 2004-02-26 091
| | 13232053649 0o 0.00 200,00 Spkata zaliczki | Z/20040226/KB2/7 | 2004-02-26  JODEODWSKl EUKASZ 2004-02-26 091 =
K _'l_I
[l- automatyczne ksiggowania W - przeksiegowania

| Suma‘Wh ogdrem | Suma M ogdbem kb A Bilanzowe ‘Wh | Bilanzowe ki, kb A Pozabilanzowe 'wH | Pozabilanzowe ba kb A
}| 400,00 56393 400,00 56393 0.00 0.00

3 Rozlicz Faktury:
4 Rozlicz zaliczke
5 Wydruk rozliczenia zaliczki

Sprawdzenie rozrachunkéw z pracownikiem mozna wykona¢ z menu:
Ksiegi Pomocnicze-> Rozrachunki z Pracownikami



